试用期工作总结表
部门：                                          填表日期：               

	姓   名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	政治面貌
	
	文化程度
	
	参加工作时    间
	

	现任职务
	
	任现职

时  间
	

	分管工作
	

	前期主要工作总结
	（包括成果和不足，尽量以事实和数据说明）

	下一步工作规划
	（针对总结中提到的不足和下一步的工作重点展开，要求具体，可行）


	对于研究所工作的建议和意见
	（可以涉及研究所方方面面的工作，尤其是骨干员工应尽量填写此方面的内容。）



	部门评鉴意见
	签名（盖章）

年    月    日

	人事教育处评鉴意见
	签名（盖章）
年    月    日

	单位审核意见
	签名（盖章）

年    月    日

	本人意见
	签名（盖章）

年    月    日

	备

注
	


   说明：如内容多，可另附纸，篇幅控制在1500字以内。
