外国人来华工作管理服务系统

http://fwp.safea.gov.cn/
外国人申请工作许可延期须知

一、适用对象

持有效期内的《外国人工作许可证》、《外国专家证》或《外国人就业证》，且工作居留许可在有效期内的需要办理延期的外籍人员。

二、申办时限

用人单位需在原岗位继续聘用申请人的，应当在申请人的来华工作许可有效期届满三十日前向受理机构提出申请，但不得早于有效期届满前六十日，文教类单位可提前九十日办理。

三、申办程序

（一）进入“外国人来华工作管理服务系统”，网址： http://fwp.safea.gov.cn/；使用推荐浏览器：谷歌浏览器最新版本。

（二）原旧版纸片式工作许可证以及专家证、就业证延期，统一选择系统左侧-外国人来华工作许可证办理-境内申请外国人来华工作许可证-选择10.其他审批机构认定符合条件的-点击“开始填报”-A类人员选择A,其他都选择B专业人员-计点积分在60分以上的专业人才-进入信息核查（按人员基本信息查询-搜索一下-找到人员信息-确认）或跳过此步，直接填报。（不要使用“原就业证和专家证延期”通道，否则信息不完整）
（三）通过新系统办理的芯片卡式工作许可证申请延期，选择外国人来华工作申请管理-外国人来华工作申请延期，输入原许可证号码，进行办理。

（四）填写完善申请人的基本信息、申请信息、教育背景、工作经历等内容并上传所需材料原件。

（五）系统填写说明

1. 基本信息中-汉语水平-如填写相应等级，需上传有关证明；

2. 申请信息中-与任职相关工作年限-请填写所有工作经历年限总和；

3. 申请信息中-合同起始日期和-合同结束日期，必须与附件中上传的合同中日期完全一致；

4. 申请信息中-申请在华工作起始日期，填写填报当天日期，结束日期按照合同填写；

5. 申请信息中-是否获得公认职业成就、是否在世界500强企业任职、是否获得专利、是否毕业于知名大学、是否有境外职业资格证书、是否有中国职业资格证书，如填写“是”，需上传相应证明；

6. 申请信息中-入境签证种类，填写Z签证，签证号码和日期填写有效期内工作居留许可的号码和日期；

7. 教育背景必须填写，学校名称必须填写全称并全部用中文填写，大学以上学历的从大学开始填写，大学以下的填写最高学历；

8. 工作经历一栏请从毕业之后起填，要同教育背景时间衔接，不可有间断，经历结束日期截止到填报当天，公司名称必须填写全称并全部用中文填写。

（六）上传附件及提交材料要求（延期仅需上传以下材料，不要上传多余材料）
1. 所有非中文材料(除护照外)均需翻译成中文并加盖单位公章；所有附件需彩色、正放上传；所传附件原则上不得有水印遮挡；不得上传无关的附件；所传附件需与所选标签相一致，不得错传；
2. 外国人来华工作许可申请表（通过系统导出打印，申请人签字、用人单位盖章）；

3. 聘用合同请上传中文版签字盖章的正式聘用合同，合同需明确合同双方名称、工作地点、内容、薪酬、聘用时间（每次不得超过5年）、职位等条款信息；若聘用的外国人为总公司派遣至国内分公司任职的可提供派遣证明，证明须明确工作地点、内容、薪酬、聘用时间（每次不得超过5年）、职位等条款信息，并附中文翻译；

4. 申请人护照、签证或有效居留许可，护照有效期不得少于6个月；

5.上传有效期内的《外国人工作许可证》、《外国专家证》或《外国人就业证》的个人信息页和最新有效期页；

6．其他材料，超过60周岁的需上传超龄情况说明及承诺(说明聘用必要性和保险情况，承诺单位对申请人在华安全和健康问题负责)；

7. 如申请人满足外国高端人才标准（A类），用人单位需提交相关证明材料并在系统内“其他材料”中上传相应的证明材料；

8. 上传附件时，同一个事项多页内容需整理成一个PDF、WORD或图片文件上传到系统并正确命名，不得单张页面上传，如，合同有多页，需扫描整合到一个PDF或WORD文件或图片文件，并修改名称为聘用合同，再上传。

（七）上传所有材料原件后，即可提交申请等待预审（5个工作日）。

（八）预审通过后，用人单位需持上传的所有书面材料原件和盖公章的复印件以及外国人在青期间的保险至窗口核验受理，对于单位提交的所有材料，受理机构需核验原件，留存复印件入档。

（九）等待审查和决定（10个工作日），制证结束，系统进度显示“证件查验”或收到系统发送短信后，凭经办人身份证到受理窗口领取《外国人工作证》和《外国人工作许可决定书》。

四、受理窗口地址及联系方式

	受理窗口名称
	联系电话
	办公地址

	1、青岛市外国人来华工作许可办理一号受理点
	66711728
	青岛市崂山区同安路891号一楼大厅

	2、青岛市外国人来华工作许可办理二号受理点
	66773812
	青岛市市南区福州南路9号社保大厦四楼


用人单位申办外国人来华工作有关业务，需要现场办理的环节，A类人才、文教类单位(学校、教育机构等)统一到一号受理点办理，其他申请可选择相应受理点就近办理。

